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1. Entran a Dropbox a través de su cuenta Uniandes. Si no tienen habilitado Dropbox con la 

cuenta de la universidad, deben crear la cuenta. 

 

 

2. Pueden crear una nueva carpeta con el nombre del curso, y en ella suben el taller que 

vayan a entregar. En la parte derecha de la pantalla está la opción “Cargar archivos”. 

 

 

 

 

 



3. Una vez cargado el documento en PDF, deberán hacer clic en la opción “Compartir”. 

 
4. En la parte inferior de la nueva ventana que les aparece, deberán hacer clic en la opción 

“Crear vínculo”. 

 

 

5. Luego, hacer clic en la opción “copiar vínculo”. 

 

 

 

 

 

 

 



6. Una vez hayan copiado el vínculo, deberán ir a Sicua. En el menú izquierdo encontrarán la 

opción “Tareas”, donde deberán ingresar haciendo clic. 

 

 

7. En Tareas encontrarán un vínculo para acceder al taller que deban entregar, en este caso, 

el taller 5. 

 

 

 

 

 

 

 



8. Una vez hayan ingresado al vínculo, encontrarán la fecha de vencimiento del taller. En este 

caso, el taller deberá entregarse a más tardar el día jueves 26 de marzo antes de las 

9:35am. En esta sección, deberán hacer clic en “Envío de escritura”. 

 

 

9. En el cuadro de texto que se habilita deberán copiar el vínculo de Dropbox que contiene 

su respectivo taller. Una vez hayan copiado el vínculo, hagan clic en el botón “Enviar”, en 

la parte inferior derecha. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



10. Finalmente, Sicua les avisará que cargaron el vínculo con éxito. En la parte derecha de la 

ventana, podrán ver la fecha y hora de carga del vínculo, y recibirán un correo con la 

confirmación. 

 

 

 


